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PHUONG THU DAU MOT Pic lip — Ty do — Hanh phiic
TRUONG TH NGUYEN TRAI

S6: /Y /KH-THNT

Thit Dau Mgt, ngay0 3 thdng 9 nim 2026

KE HOACH
KIEM TRA, RA SOAT CAC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT,
VAN BAN HANH CHINH DO PON VI BAN HANH NAM 2026

Can clr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh
pht vé cong tac vin thu;

Cin ct Ké hoach s6 /KH-THNT ngay thang 9 nam 2026 vé K& hoach thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2026 ctia Trudong Tiéu hoc Nguyén Trii;

Trudng Tiéu hoc Nguyén Trii xdy dung k& hoach kiém tra, ra soat vin ban
quy pham phép luét, van ban hanh chinh do don vi ban hanh nim 2026 vdi cac
noi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra viéc soan théo, ban hanh va quéan Iy van ban hanh chinh, gép phan
bdo dam vin ban ding thim quyén, thé thirc, k§ thuét trinh by va phi hop véi
quy dinh hién hanh.

- Phat hién kip thoi nhitng vén ban ¢é ndi dung khdng con phu hop, sai sét
hoic can diéu chinh dé béo cdo Hiéu trudng xem xét, xtr Iy theo thAm quyén.

- Néng cao trach nhi€ém cua cac cd nhan, b phén trong viéc xdy dung, sur
dung va quan ly van ban phuc vu hoat dong cua nha trudng.

2. Yéu cau

- Cong tac ra soat dugc tién hanh thudng xuyén, phi hop véi nhiém vu va
tinh hinh hoat dong ctia nha truong.

- Viéc dbi chiéu, danh gia phai bao dam khach quan, chinh xac, chu trong
ndi dung, cin ctt phép 1y, thdm quyén va thé thic vian ban.

- Céc c4 nhan, bd phén lién quan phéi hop cung c4p thong tin, d& xuit hudng
xir Iy va luu ho so theo quy dinh.

II. NQI DUNG

1. Cong tac kiém tra

- Kiém tra céc vin ban hanh chinh do nha trudng ban hanh trong nim 2026,
chti trong quyét dinh, ké hoach, béo cdo, théng béo va céc van ban phuc vu cong
tac quan ly, diéu hanh.
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- Xem xét can ctr ban hanh, thAm quyén ky, ndi dung, thé thirc, k§ thuat trinh
bay, s6 va ky hiéu van ban; kiém tra viéc ding ky, phat hanh va luu ban chinh
theo quy dinh.
- Ghi nhén nhiing sai s6t hodc ndi dung chua phu hop, béo cédo Hiéu truéng
dé xem xét, chi dao diéu chinh.
2. Cong tac ra soat van ban
- Thu truong cé trach nhiém chi dao thuong xuyén, kip thoi thuc hién viée
ra soat tt ca cdc VB do don vi minh ban hanh.
3. Thoi gian thue hién
- Cong tac kiém tra, ra so4t dugc thuc hién thuong xuyén trong nim 2026, két
hop khi kiém tra ho so, vin ban va khi ¢6 quy dinh méi anh hudéng dén ndi dung
van ban dang 4p dung. Két qua duoc téng hop, bdo céo theo yéu cau clia co quan
quén 1y cp trén.
III. TO CHUC THUC HIEN
Hiéu trudng: Chi dao chung, xem xét két qua va quyét dinh bién phép xir ly
d6i v6i nhimg van dé thudc thim quyén.
Nhaén vién vin thu: Phéi hop kiém tra thé thire, ky thuat trinh bay; quan ly,

sap x€p va luu ho so ¢ lién quan theo nhiém vu duge giao. s

Céac ca nhan, bd phan lién quan: Chu dong xem xét van ban thudc linh vuc

phu trach, kip thoi phan 4nh ndi dung cin didu chinh va phéi hop cung cép thong .~ ||

tin khi dugc yéu cau. :

Két qua thuc hién duge tdng hop, béo cdo theo yéu cau ciia co quan quan j

ly cép trén.

Trén ddy 12 K& hoach kiém tra, ra soat viin ban nam 2026 ctia truong Tiéu
hoc Nguyén Trai. Céc c4 nhan, bo phan lién quan cin ctr nhiém vu dugc phan
cong dé phdi hop thuc hién./.

Noi nhan:

- Phong VHXH;
- BGH;

- Tb trudng;

- Luu VT.
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