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PHUONG THU DAU MOT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC TRAN PHU
S6: 133/KH-THTP Thii Dau M¢t, ngay 29 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Tiép nhan hoc sinh chuyén dén nim hoc 2026 — 2027

Can ct Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 ndm 2026 ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc, trudong trung hoc co sd,
truong trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiu cap hoc;

Can ctt Quyét dinh s 3370/QD-UBND ngay 06 thang 6 nim 2026 cta Uy
ban nhan dan Thanh phé) HO Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh; dugc stra doi, bd sung va bi bai bo trong mot sb linh vuc
thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia S¢ Gido duc va bao tao;

Can ctr Cong vin s6 6015/SGDPT-GDPT ngay 22 thang 6 nam 2026 ctia S¢
Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé hudng dén hd so, thi tuc chuyén
truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap hoc sinh truong tiéu hoc, trung hoc co
s0, trung hoc pho thong va truong phd théng ¢ nhiéu cap hoc tir ndm hoc 2026 -
2027;

Can ctr chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han ctia Hi¢u truéng va diéu kién thuc
té ctia Truong Tiéu hoc Tran Phy;

Truong Tiéu hoc Tran Phu xdy dung Ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén
dén nam hoc 2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc tiép nhan hoc sinh chuyén dén Truong Tiéu hoc Tran Phii ndm hoc
2026 - 2027 dung ddi twong, ding thanh phan hd so, dung trinh tu, thoi han va
tham quyén theo huéng dan ciia S& Gio duc va Pao tao Thanh phdé Ho Chi Minh.

- Bdo dam quyén hoc tap cia hoc sinh; thuc hién cong khai, minh bach, thuan
loi cho cha me hoc sinh, nguoi gidm hd hoc sinh; khong phat sinh thém thanh
phan hd so, thi tuc hodc chi phi ngoai quy dinh.

- Nang cao trach nhi¢ém cua Ban Gidm hi€u, van thu, gido vién chu
nhiém va cac bg phan lién quan trong tiép nhan, thim dinh, tham muu, xép 16p,

cap nhat dir li¢u va luu triv hd so hoc sinh chuyén dén.



2. Yéu ciu

- Viéc tiép nhan hoc sinh chuyén dén phai can ctr hd so hop 1¢, diéu kién
thuc té ctia nha truong, quy mo 16p hoc, chuong trinh giao duc, diéu kién hoc tap,
ban trd va kha nang hd tro hoc sinh sau tiép nhén.

- Uu tién thuc hién thu tyc trén Céng dich vu cong chuyén truong tai dia chi
https://chuyentruong. hcm.edu.vn; truong hop chwa thuc hién duoc trén Cong dich
vu cdng, nha trudng hudng din ndp truc tiép, truc tuyén hodc qua dudng buu dién
theo quy dinh.

- Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc tiép nhan hodc khong tiép nhan theo
tham quyén; trudng hop khong tiép nhan phai ghi 13 1y do vao don va tra lai cho
hoc sinh hodc cha me¢ hoc sinh, ngudi giam h theo hinh thic da tiép nhan.

- Thyuc hién bao mat thong tin ¢4 nhan cua hoc sinh; cap nhat dir liéu déy du,
chinh xac trén hé théng quan 1y chuyén trudng va co sd dit liéu nganh trude khi
hoan tat thong béo, xép 16p.

I1. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

Ké hoach nay ap dung dbi véi cac truong hop hoc sinh tiéu hoc ¢6 nhu cau
chuyén dén hoc tai Truong Tiéu hoc Tran Phu trong nim hoc 2026 - 2027, gom:

- Hoc sinh chuyén dén Thanh phé Ho Chi Minh tir tinh, thanh phd khac trong
nudc.

- Hoc sinh chuyén truong trong Thanh phd HO6 Chi Minh dén Truong Tiéu
hoc Tran Phu.

- Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nude xin hoc tai truong; hoc sinh nguoi
nudc ngoai xin hoc tai truong.

- Hoc sinh hoc chuwong trinh quéc té tai cac truong quéc té ¢ Viét Nam
chuyén dén hoc chuong trinh gido duc pho théng cua Bo Gido duc va Pao tao
Viét Nam tai truong.

- Cac truong hop dac thu khéac c6 nhu cau tiép nhan vao hoc tai truong duoc
xem xét theo dung hudng din ctia co quan c6 thim quyén va diéu kién thuc té cua
nha truong.

III. NGUYEN TAC TIEP NHAN

- Tiép nhéan hoc sinh thudc trudong hop chuyén noi cu tra theo cha, me hoic
nguoi gidam hg; hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hodc co ly
do thuc sy chinh dang phai chuyén truong.

- Khong bb tri hoc sinh vao 16p khi hd so chwa duge kiém tra day du, chua
c6 ¥ kién ctia Hiéu trudng hodc chwa hoan tat viéc cap nhat di liéu theo quy dinh.

- Ra soat k¥ do tudi, két qua hoc tap, chuong trinh da hoc, méon hoc bét budc,
mon hoc tu chon néu co, nang luc tiéng Viét va diéu kién hd tro dé xép 16p phu
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hop, bao dam hoc sinh co thé tiép tuc hoan thanh chwong trinh hoc giai doan tiép
theo.

- Pdi vé6i hoce sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh dic biét, hoc sinh can
hd trg tim 1y, ngdn ngir hodc hoa nhap, nha truong ra soat ké hoach gido duc ca
nhan va diéu kién hd tro trude khi tham muu tiép nhan, Xép 16p.

- Truong hop tré em vao hoc 16p Mot vuot qua 03 tudi so véi do tudi quy
dinh hodc cac trudng hop vuot thAm quyén cua nha trudng, Hiéu trudng bao céo
co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh trude khi thuc hién.

IV. NOQI DUNG THUC HIEN

1. Cong khai, huwéng din hd so va quy trinh

- Cong khai ké hoach, thanh phan ho so, trinh ty xur 1y, thoi han giai quyét
va dau mdi tiép nhan trén bang théng bao, website va cac kénh thong tin chinh
thirc ciia nha truong.

- Huéng dan cha me hoc sinh, ngudi gidm ho thyc hién thu tuc trén Céng
dich vu cong chuyén truong; hd trg cac trudng hop chua cé diéu kién thuc hién
trye tuyén nhung van bao dam ding thanh phan hd so va quy trinh xur 1y.

- Niém yét nguyén tic: nha truong khong yéu cau thém gidy to ngoai hudng
dan, khong thu bat ky khoan chi phi nao lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét
ho6 so hanh chinh chuyén truong.

2. Thanh phin ho so tiép nhin
Nhém hoc sinh
chuyén dén

N . Luwu y thuc hién tai
Thanh phan ho so chi yéu SN
treong

Chuyén dén tur
tinh, thanh phd
khac trong nudc

Pon xin chuyén trudng cia
hoc sinh hodc cha me, nguoi
giam ho; ban téng hop két
qud danh gia rén luyén va hoc
tadp cua hoc sinh; ké hoach
gido duc ca nhan ddi véi hoc
sinh khuyét tat, néu co.

Tiép nhén hd so qua Cong
dich vu cong; truong hop
chua thyc hién duoc thi tiép
nhan truc tiép, truc tuyén
hodc qua duong buu dién.
Thoi han thong bao két qua
khong qua 08 ngay lam viéc.

Chuyén trudng
trong Thanh phd
H6 Chi Minh dén
truong

Don xin chuyén truong cua
hoc sinh hodc cha me, nguoi
giam ho; ban téng hop két
qua danh gia rén luyén va hoc
tdp cua hoc sinh; ké hoach
gido duc ca nhan ddi véi hoc
sinh khuyét tat, néu co.

Kiém tra y kién cia truong
chuyén di/chuyén dén theo
quy trinh; thoi han thong bao
két qua khéng qua 05 ngay
lam viéc.
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Hoc sinh Viét
Nam O nuoc

ngoai vé nudc

Pon xin hoc; hoc ba hoac
gidy x4c nhan cua nha truong
noi hoc sinh hoc tap vé két
qua hoc tap cac 16p trude do,
ban dich sang tiéng Viét c6
chtng thuc; ban sao gidy khai
sinh hodc can cudc cong dan;
truong hop that lac hd so hoc
tap thi c6 xac nhin cia co
quan c6 tham quyén vé thong
tin hoc sinh tirng hoc & nudéc
ngoai.

Tb chirc trao doi, khao sat,
tur van, xép 16p phu hop; luu
hé so khao sat gom dé, dap
an, bai 1am hoc sinh da chidm
theo quy dinh néu c6 khao
sat.

Hoc sinh nguoi

Pon xin hoc; hoc ba hoac
gidy xac nhan ciia nha truong
noi hoc sinh hoc tap vé két
quad hoc tap céac 16p trude do,
ban dich sang tiéng Viét c6
chung thuc; anh c¢& 4x6 cm
chup khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp ho so.

Luu y diéu kién suc khoe;
truong hop chua biét tiéng
Viét phai hoc chuong trinh
tiéng Viét du bi, thoi gian
khong qua 01 nam hoc; dugc
lga chon moén ngoai ngir
trong chuong trinh hoc va
khong trung véi ngdén ngir
dang st dung.

nudc ngoai
Hoc sinh hoc
chuong trinh

quéc té tai Viét
Nam
sang chuong
trinh cua Bo Giao
duc va DPao tao
Viét Nam

chuyén

Thuc hién tuong tu ho so tiép
nhan hoc sinh Viét Nam hoc
¢ nudc ngoai vé nudc.

Ra soat chuong trinh da hoc,
murc do dap ing yéu cau cia
Chuong trinh gido duc phd
thdng cap tiéu hoc dé tu van,
khao sat va xép 1p phu hop.

3. Quy trinh xir Iy ho so hoc sinh chuyén dén

- Buée 1. Tiép nhin ho so: Cong nghé thong tin/ Vian thu tiép nhan ho so
trén Céng dich vu cong hodc theo hinh thurc truc tiép, truc tuyén, buu dién khi cha
me hoc sinh, nguodi giam ho chua thuc hién dugc trén Céng dich vu cong; lap
phiéu theo ddi, ghi ngay tiép nhan, hinh thirc tiép nhan va thanh phan hd so.

- Buée 2. Kiém tra, déi chiéu thong tin: Kiém tra su dr?ly du, hop 1€ cua hd
so; dbi chiéu thong tin hoc sinh, két qua danh gia, tinh trang hoc tap, ddi tuong
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dic thu néu co; hudng dan bd sung mot 1an déi véi hd so chua day du, khong yéu
cau hd so ngoai quy dinh.

- Buée 3. Tham muu diéu kién tiép nhan: Pho Hiéu trudong phu trach
chuy&n mén phdi hop van thu, to chuyén mon, gido vién chil nhiém du kién ra
soat si 80, diéu kién hoc tap, chuong trinh gido duc, nhu cAu ban tra, diéu kién hd
tro hoc sinh khuyét tat hodc hoc sinh c6 hoan canh dac bi¢t; tham muu Hi¢u truong
xem xet.

- Buéc 4. Xem xét, thong bao két qua: Hiéu truong xem xét, quyét dinh
theo tham quyén; ban hanh thong bao chap nhan hoic khong chap nhan. Truong
hop khong chip nhan phai ghi rd 1y do vao don va tra lai cho hoc sinh hogc cha
me hoc sinh, nguo1 gidm hd theo hinh thiure da tiép nhan.

- Buéc 5. Tw van, khao sat, xép 16p: Trong thoi han quy dinh sau khi nhan
dt ho so, nha truong t6 chirc trao d6i, khao sat, tu van va xép hoc sinh vao 16p
phtl hop; truong hop c6 khao sat phai luu hd so gdm d¢, dap an, bai lam va két
qua cham.

- Buéc 6. Cap nhéat dir liéu, lwu hd so: Cap nhat diy du, chinh xac thong
tin hoc sinh 1én hé thong quan 1y chuyén trudng ciia S¢ Gido duc va Pao tao, co
so dir liéu nganh va ho so quan Iy cia nha truong; hoan tat luu trit hd so theo quy
dinh.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han
xem xét/thdng bao

Thoi han tw van, Pau moi
khao sat, xép 16p
Khong qua 05 ngay lam

viée ke tor ngay nhan du

Truwong h
ruong hop thuc hién

Chuyén dén hé so. Sau 10 ngay ké
Thanh phé Ho

Chi Minh tu

Hi¢u truong;

Khong quéa 08 ngay | tir ngay cdp gidy giéi |Phdo  Hiéu

tinh, thanh phd
khac

lam vi¢c ké tir ngay
ti€ép nhan ho so.

thiéu chuyén truong,
truong tiép nhan phai
nhap day du thong tin
hoc sinh trén hé théng
quan 1y chuyén truong.

truong phu
trach chuyén
mon.

Chuyén truong
trong Thanh phé
H6 Chi Minh
dén truong

Khong qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so.

Khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
hé so.

Hi¢u trudéng;
Pho
truéng phu
trach chuyén
mon.

Hiéu




Tiép nhan hoc
sinh Viét Nam
vé nude; hoc
sinh ngudi nudce
ngoai; hoc sinh
hoc chuong
trinh  qubc té
chuyén sang
chuong  trinh
cua Bo Gido duc
va Dao tao Viét
Nam

Khéng qué 05 ngay lam
Khong quéa 08 ngay | viéc ké tir ngdy nhéan du
lam viéc ké tir ngay | hd so dé to chuc trao
tiép nhan ho so. d6i, khao sat, tu van va
xép 16p phu hop.

Hiéu trudng;
Pho Hiéu
truong; o
chuy&n mon.

5. H6 tro hoc sinh sau tiép nhan

- G140 vién chu nhiém ti€p nhan thong tin ban dau, trao do1 véi cha me hoc

sinh, hudng dan nén nép hoc tap, ndi quy truong 16p, phuong thic lién hé va cac

yéu cau can phdi hop trong thoi gian dau.

- T6 chuyén mén va gido vién chu nhiém theo doi tinh hinh hoc tap, rén

luyén, hoa nhap cta hoc sinh trong ti thiéu 04 tuan dau sau khi Xép 16p; kip thot

bao cdo Pho Hi€u truong phu trach chuyén mon néu hoc sinh can ho trg bo sung.

- P6i v6i hoc sinh ¢ yéu td dic thi, nha truong xay dung hodc diéu chinh

phuong an hd tro phi hop, phdi hop gia dinh va cac b phén lién quan dé bao dam
an toan, hoa nhap, khong tao ap luc khong can thiét cho hoc sinh.

V.PHAN CONG THUC HIEN

B0 phan/ca nhéan Nhiém vu trong tam

Minh chirng kiém tra

Chi dao chung; xem xét, quyét
dinh tiép nhan hodc khong tiép
Hiéu trudng nhvafm hoc §inh chuyén dén theo
i tham quyén; ky thong bao va
chiu trach nhiém trudc co quan
quan 1y vé két qua giai quyét.

Thong bao chap
nhan/khong chap nhan; y
kién trén don; hd so luu;
nhat ky xir 1y ho so.

Tham muu diéu kién ti€ép nhan,

, du kién xép 16p; t6 chic trao
Phé Hidu truong | . b op

phu trach chuyén
mon

doi, khdo sat, tu van; phoi hop
t0 chuyén mon va gido vién chu
nhiém xay dung phuong an ho

tro hoc sinh sau ti€p nhan.

Phiéu tham muu; bién
ban/phiéu tu van; két qua
khao sat néu c6; danh
sach 16p du kién.
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Pho Hiéu trudng
phu trach cbng tac
hd trg hoc sinh,

Phéi hop ra soat ho so hoc sinh
khuyét tat, hoc sinh c6 hoan
canh dic biét, hoc sinh can hd
trg tam 1y, ngén ngtr, hoa nhap;
tham muu diéu kién hd tro phu
hop.

Ké hoach gido duc ca
nhan néu c6; bién ban
hop gia dinh;
phuong 4n hd trg hoc
sinh.,

phdi

gido duc hoa
nhap
Van thu

Tiép nhan, kiém tra thanh phan
hd so ban dau; lap s6 theo ddi
hd so hoc sinh chuyén dén;
trinh 1anh dao ding thoi han;
tra két qua theo hinh thic da
tiép nhan; cap nhat dir licu trén
hé thong.

S6 theo ddi, phiéu tiép
nhén, hod so gidy/dién tu,
ngay nhén - ngay tra két
qua, minh chung céap
nhat hé théng.

To6 chuyén mon,

Tham gia khéo sat, tu van; tiép
nhan hoc sinh vao 16p theo
phan cong; theo ddi tinh hinh
hoa nhap, hoc tap, rén luyén
ctia hoc sinh sau tiép nhan; phéi
hop cha me hoc sinh.

Bién ban/nhan xét khao
sat; ké hoach hd trg; nhan
xét theo dbi trong 04 tuan
dau.

gido  vién chu
nhiém
B phan cong nghé

thong tin, truyén
thong

Ho tro cong khai thong tin,
huéng dan quy trinh trén
website/kénh chinh thirc; phdi
hop cap nhat, kiém tra dit liéu
hoc sinh theo phén cong.

Tin/bai cong khai; anh
chup no1 dung cong khai;
minh chimg cap nhat dir
liéu.

B6 phéan y té, ban
trd va cac b phan
lién quan

Phoi hop ra soat diéu kién stc
khoe, nhu cau ban tra, an toan
hoc duong va cac diéu kién
phuc vu hoc sinh sau khi tiép
nhan.

Phiéu thong tin sirc khoe;
hd so ban tra néu diang
ky; bién ban phdi hop
néu co.

VI. KIEM TRA, LUU TRU VA CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
- Ban Giam hiéu kiém tra dinh ky viéc tiép nhan, xir 1y, cap nhat dit liéu va

luru trit hd so hoc sinh chuyén dén; kip thoi chan chinh trudng hop cham xir 1y,

cap nhat thiéu dir liéu hodc huéng dan chua thong nhat.

- Van thu/ cong nghé thong tin 1ap ho so riéng d6i voi timg trudng hop; bao

dam cé du don, thanh phan ho so, ¥ kién xir 1y, thong bao két qua, minh chimg

cap nhat hé thong va tai liéu khdo sat, tu van néu co.
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- Cac trudng hop phat sinh ngoai quy dinh, hd so chua rd, vuot thAim quyén
hoic c6 yéu té dic thu phai bao cao Hiéu trudng dé xin y kién co quan quan 1y ¢o
thAm quyén trude khi thuc hién; tuyét déi khong tu ¥ van dung vuot thaim quyén.

- Dinh ky cudi hoc ky va cudi nam hoc, bd phan giao vu téng hop s6 liéu hoc
sinh chuyén dén, kho khin vudng mic va dé xut diéu chinh quy trinh ndi bd, bao
co Hiéu truong dé chi dao.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ké hoach nay duoc trién khai dén Ban Giam hiéu, van thu, gido vy, gido
vién chil nhiém, cac t6 chuyén mon va bd phan co lién quan dé thong nhét thyc
hién trong nam hoc 2026 - 2027.

2. Céc bo phan dugc phan cong can cir nhiém vy tai Ké hoach nay dé to chuc
thuc hién; chu dong phéi hop, bdo cao kip thoi nhitng khé khan, vudng méc phat
sinh dé Hiéu truong xem xét, chi dao hodc béo céo cap co tham quyén.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 van ban méi cua B Gido duc va Pao
tao, Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, S& Gi4o duc va Pao tao hoic co
quan c6 tham quyén lién quan dén tiép nhan hoc sinh chuyén dén, nha truong sé
ra soat, diéu chinh, bd sung Ké hoach cho phu hop.

Trén day la K& hoach tiép nhan hoc sinh chuyén dén nam hoc 2026 - 2027
ctia Trudng Tiéu hoc Tran Phu. Pé nghi cac bd phan, ca nhan c6 lién quan nghiém
tac thuc hién./.

Noi nhdn:

- UBND phudng Thii Dau Mot (dé b/c);
- Ban Giam hiéu;

- Van thu, GVCN;

- Cac b phan lién quan;

- Luu: VT.

ran Vii Phong Chau
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