UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG TIEU HQC TRAN PHU

) Chdnh Nghia, ngay 24 thang 9 nam 2024
Sé: 262 /QD-THTP
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong nha truwong
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAN PHU

Cdn cir nhiém vy va quyén han cua Hiéu trieong quy dinh tai Théng tie s6
28/2020/TT-BGDDBT, ngay 04 thang 09 nam 2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao
Ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cir cong van so6 2090/PGDPT ngay 19 thang 9 nam 2024 cia Phong
GDPT vé viéc huong dan thuc hién nhiém vy Gido duc Tiéu hoc ndam hoc
2024-2025;

Can cir vao Ké hoach sé 236/KH-THTP ngay 20 thang 9 ndam 2024 cua
trieong Tiéu hoc Tran Ph vé Ké hogch thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 —
2025;

Theo dé nghi cua bo phan chuyén mon cua truong T iéu hoc Tran Phil.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trudng Tiéu hoc Tran Phu.
Piéu 2. Cac bd phan chuyén mon, by phén tai chinh-van phong, Hi¢u
truéng nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2 (dé t/h);
- PGD (dé b/c);

- Luu: VT.

Tran Vii Phong Chéu
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Truong Tiéu hoc Trin Phi
(Kém theo Quyét dinh s6 262 /0P — THTP ngay 24 thang 9 nam 2024
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Tran Phii)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cta Truong Tiéu hoc Tran
Phu.

Quy ché nay ap dung ddi véi: Cac té chuyén mén, cac bd phan thudc nha
truong; Can bo, cong chire, vién chirc trong nha trudng va cac to chirc, c4 nhan
coé lién quan.

Picu 2. Tén goi, Vi tri, chirc ning

1. Tén trudng: Trudng Tiéu hoc Tran Phu.

bia chi: 6 02, duong N10, khu 10, phuong Chanh Nghia, thanh phd Thu
Dau Mét, tinh Binh Duong.

bién thoai: 0274.3817861.

2. Truong Tiéu hoc Tran Phu 1a don vi sy nghiép c6 chic ning day hoc va
gi4o duc hoc sinh; ¢ quyén tu chi va tu chiu trach nhiém theo quy dinh cua
phap luat; co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong

1. T6 chirc giang day, hoc tap va céc hoat dong giéo duc khac theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc phd thong danh cho cap TH do Bo truéng Bo Giéo
duc va Pao tao ban hanh. Céng khai muc tiéu, noi dung cac hoat dong giao
duc, ngudn luc va tai chinh, két qua danh gia chat luong giéo duc.

2. Quan ly gi4o vién, can bo, nhan vién; tham gia tuyén dung va diéu dong
can bg, giao vién, nhan vién.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén trudng, quan
ly hoc sinh theo quy dinh.

4. Thyc hién ké hoach phé cap gi4o duc trong pham vi cong dong.

5. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon luc cho hoat dong gido duc.
Phéi hop voi gia dinh hoc sinh, t6 chtic va ca nhan trong hoat dong giéo duc.

6. Quan ly, s dung va bao quan co s vat chat, trang thiét bi theo quy
dinh cua Nha nudc.

7. T6 chie cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.
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8. Tu danh gia chét luong gi4o duc va chiu su kiém dinh chat luong gido
duc cua co quan c6 thim quyén kiém dinh chit lwogng gido duc.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Phan cip quan ly

- Trudng Tiéu hoc Tran Pha do Uy ban nhan dan thanh phé Thu Dau Mét
quan ly toan dién va truc tiép.

- Phong Noi vy tham muu quéan 1y nha nude vé cdng tac noi vu.

- Phong Gio duc va Pao tao tham muu, giap UBND thanh phé quan ly
nha nudc vé cng tac gido duc va dao tao.

- Phong Tai chinh - Ké hoach quan 1y nha nudc vé cong tac tai chinh.

Ngoai ra, Trudong Tiéu hoc Tran Pht con chiu sy quan 1y theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG II
TO CHUC VA HOAT PONG

Picu 5. Co ciu to chirc va bién ché ciia nha truong

1. Hi¢u truong: 01 nguoi, phu trach chung

2. Pho hiéu truong: 02 nguoi, Phu trach chuyén mon va ban tru

3. Gitp viéc Hiéu trudng gom cac T sau:

-Tb 16p 1

-Tb 16p 2

-Tb 16p 3

-To 16p 4

-To 16p 5

- T6 Anh — Thé duc

- T6 Am nhac — Mi thuat — Tin hoc

- T6 Vin phong

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va
t6 chac thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; béo cao, danh gia két qua thuc
hién trudc Hoi dong trudng va cac cap co tham quyen.

Thanh 1ap cac to chuyén mdn, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bd nhiém td
trudng, to pho; cir gido vién 1am Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong HO
Chi Minh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bd, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cua phap luat va huéng dan cua co quan quan |y gido duc; xay dung ké
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hoach phét trién nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va
tao diéu kién cho gi4o vién va nhan vién tham gia cac hoat dong ddi méi giéo
duc; thuc hién danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua B
Gido duc va Dao tao; tham gia qué trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép
gido vién: to chirc cac budc gisi thiéu nhan sy dé nghi cap c6 tham quyén b
nhiém phd hiéu truong.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh
ki luat, khen thuong hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh séch
hoc sinh 18n 6p, luu ban; t6 chac kiém tra cdng nhan viéc hoan thanh chuwong
trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac déi tugng khac trén dia ban
treong phu trach.

T6 chirc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc
theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao; sach gido khoa, n6i dung giao duc
cua dia phuong theo quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh. Thuc hién quan
ly, sir dung va lya chon cac xuat ban pham tham khao st dung trong nha
truong theo quy dinh cta Bo Giao duc va Pao tao.

Tham gia sinh hoat ciing to chuy@n mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly. Dy céc 1op boi dudng vé
chinh tri, chuyn mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh muc tiét day ddi véi hiéu truong.

Quan Iy hanh chinh; quan Iy va ty cha trong viéc sir dung cac nguon tai
chinh, tai san cua nha truong theo quy dinh.

T6 chie thyuc hién quy ché dan chu ¢ co so; thuc hién x& hoi hod gido duc,
phdi hop to chic, huy dong cac luc luong xa hoi ciing tham gia hoat dong giao
duc, phét huy vai trd ctia nha trudong ddi véi cong déng xa hoi.

Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong,
chdng bao lrc hoc dudng theo quy dinh ctiia Phép lut.

Puoc huéng ché d6 phu cip d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dai
theo quy dinh.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé hiéu truéng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; diéu
hanh hoat d6ng cua nha trudng khi dugc hiéu truong uy quyén.

Tham gia sinh hoat ciing to chuy@n mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; du cac 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuy@n mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh muc tiét day ddi véi pho hiéu trusng.
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Puoc hudng ché d6 phu cip va cac chinh sach vu dii déi véi nha gido
theo quy dinh.

Piéu 8. C4c T6 chuyén mén, nghiép vu thudc Truong

1. T6 chuyén mén

- T6 chuyén mén bao gdm gido vién theo khdi 16p hoic mén hoc; nhan
vién lam cong tac thu vién, thiét bi gido duc, céng nghé thng tin, hd tro giéo
duc nguoi khuyét tat, tham van hoc duong. Mbi t6 c6 it nhat 03 thanh vién; to
chuy&n mén c6 té trudng, néu co tir 07 thanh vién trd 18n thi co to pho.

- T6 chuy@n mén c6 nhiém sau:

a) Tham gia xay dung ké hoach gi&o duc caa nha truong.

b) Can ctr vao ké hoach gido duc caa nha truong, xay dung va giai trinh
ké hoach day hoc cac mén hoc theo yéu cau cua chuong trinh gido duc phd
thong cap tiéu hoc cua to theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

¢) Thuc hién ké hoach hoat dong chuy&n mén cua truong, caa té chi dong
va linh hoat.

d) Pé xuat hiéu truong phan cong giao vién day va gido vién chi nhiém
|6p theo nam hoc.

d) T6 chirc cho gido vién thuc hién lva chon sach gido khoa theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Dao tao va Uy ban nhan dan cap tinh. Dé xuét cac xuit ban
pham tham khao dé lya chon str dung trong nha truong theo quy dinh.

e) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gi4o vién pho thong; tham gia danh gia hiéu truong, pho hiéu truong
theo Chuan hiéu truong.

- T6 chuy@n mén sinh hoat it nhat hai tuan mot lan dé thyc hién céc nhiém
vu caa to chuy&n mén trén tinh than xay dung mai trudng than thién, tich cuc,
tu hoc dé nang cao trinh d6 va phat trién nang luc chuy@n mén.

2. T6 Vin phong

- Nha trudng ¢6 mot T6 Van phong. Gom nhan vién thuc hién cac cong
tac van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc va céc cong tac khac. T6 van
phong c6 to trudng, to pho theo quy dinh.

- T6 van phong ¢ nhitng nhiém vu sau:

a) Can ct ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat
dong cua to theo tudn, thang, nim hoc nham phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gi4o duc caa nha trudng.
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b) Gilp hiéu truéng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san trong nha trudng va hach toan ké toan, théng ké theo ché do quy
dinh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua to va
cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong; gidi thiéu to
trudng, té pho.

d) Quan 1y, luu trix hd so caa trudng.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc khi hiéu trueéng phan cong.

- T6 van phong sinh hoat it nhat mot thang mot 1an hozc khi ¢ yéu cau
cua cong Vviéc.

Piéu 9. T6 chirc Pang, doan thé

1. Nha truong co6 01 chi b Pang Cong san Viét Nam. Chi bd lanh dao
nha truong va hoat dong trong khudén khd Hién phap va phap luat, Diéu 18
Dang va cac quy dinh cua Pang cong san Viét Nam.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh va céc t6 chirc x4 hoi khac trong nha truong hoat
dong theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1& ciia T6 chirc nham gitup nha truong
thuc hién muc tiéu va nguyén 1y giao duc.

CHUONG 111
GIAO VIEN, NHAN VIEN VA NGUOI HQC
Picu 10. Nhiém vu, quyén han cia gido vién
1. Nhiém vu cia giao vién

1.1. Giao vién c6 nhitng nhiém vu sau day

a) Thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach
gido duc cta nha trudng. Cha dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach
gido duc; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu chuy@&n mdn (noi
dung, phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat luong, hiéu
qua giao duc ting hoc sinh cua l6p minh phu trdch, bao dam quy dinh cua
chuong trinh gido duc, phi hop véi ddi twong hoc sinh va diéu kién cu thé cua
nha truong.

b) Tham gia xay dung ké hoach gi4o duc cua té6 chuyén mén va nha
truong; thudng xuyén cap nhat nhitng chi dao caa nganh; chuan bi, té chirc day
hoc va danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mén
khéc.
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¢) Xay dung mdi quan hé than thién, dan chu giira gido vién vai hoc sinh,
véi cha me hoc sinh va cong dong; gitp hoc sinh chi dong, séang tao, tu tin, tu
chu trong hoc tap va ren luyén.

d) Gitr gin pham chat, danh du, uy tin caa nha gido; &ng xur van hoa, doan
két, giup d& dong nghiép; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, ddi xtr cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phép caa hoc sinh.

d) Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép giéo vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao doi chia sé chuyén mén cung déng nghiép
trong va ngoai nha truong théng qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

e) Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuy&n mén; sang tao, linh hoat trong viéc ty lam do6 dung day hoc.

g) Tham gia lya chon sach giao khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong
trang bi cac xuat ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, pht hop
dé sir dung trong qua trinh day hoc.

h) Tham gia kiém dinh chat luong gi4o duc.

i) Tham gia thuc hién gido duc bat budc, pho cap gido duc va xéa mu chix
¢ dia phuong.

k) Phdi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc
sinh, cong ddng va cac té chic x4 hoi lién quan dé thyc hién nhiém vy giéo
duc.

1) Quan ly, t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi duoc
hi¢u trudng phan cong.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo su
phan cong cua hiéu trudng.

1.2. Gido vién lam coéng tac chu nhiém, ngoai cac nhiém vu néu trén, con
c6 cac nhiém vu sau day:

a) Chu dong nam bat thdng tin ting hoc sinh cua 16p dugc phan cong lam
cong tac chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc caa lép thé hién rd muc
tiéu, noi dung, phuong phap gido duc dam bao tinh kha thi, phu hop véi dac
diém hoc sinh, vai hoadn canh va diéu kién thuc té nham thuc day su tién bo cua
ca lop va cua tung hoc sinh.

b) Thuc hién cac hoat dong gi4o duc theo ké hoach di xay dung va duogc
hiéu truéng phé duyét.

¢) Phdi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoic ngudi giam ho, gido vién,
tong phu trach Doi, cac t6 chirc x4 hoi c6 lién quan dé t6 chuc cac hoat dong
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giao duc va hd trg, giam séat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém; tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky | va cudi nam hoc; huéng
dan hoc sinh binh bau va dé nghi khen thuéng; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi
¢ lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

d) Bo cdo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi hiéu trudng.

1.3. Gido vién 1am Tong phu trach Doi chiu trach nhiém trude hiéu truéng
vé viéc xay dung va td chic thuc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh va Sao Nhi déng H6 Chi Minh gép phan thuc hién muc
tiéu gido duc toan dién hoc sinh.

2. Quyén han ciia gido vién

2.1. Gido vién co6 nhiing quyén sau day

a) Puoc huong tién lwong, phu cip, tro cap, wu dai va cac chinh sach khac
theo quy dinh; dugc thay d6i hang chiic danh nghé nghiép; duoc bao vé nhan
pham, danh du, stc khoe, huéng cac quyén loi vé vat chat, tinh than theo quy
dinh.

b) Pugc ty cha thuc hién nhiém vu chuyén mén vai sy hd tro cua to
chuyén mon va nha trudng trong viéc lua chon, diéu chinh noi dung giéo duc;
van dung cac hinh thac hoat dong va phuong phap gidao duc, danh gia hoc sinh
phU hop véi dbi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha truong.

¢) Puoc tao diéu kién hoc tap nang cao trinh do, bdi dudng chuy@n man,
nghiép vu; dugc hudng luong, phu cip theo lwong va cac ché do chinh sach
khac theo quy dinh khi duoc cap ¢ tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

d) Pugc khen thuong, tang danh hi¢u thi dua va cac danh hiéu cao quy
khac theo quy dinh.

d) Puoc thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh caa phap luat.

2.2. Gi4o vién lam céng tac chi nhiém, ngoai nhitng quyén néu trén, con
c6 cac quyén sau day:

a) Pugc du cac gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh 16p minh
chu nhiém.

b) Puoc du cac cudc hop cua hoi dong thi dua khen thuong va cac hoi
ddng khéc khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh caa Igp minh
cha nhiém.

¢) Puogc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém.

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khéng qua 03 ngay
lién tuc.

d) Puoc giam gio 1&n 16p hang tuan va cac quyén khac theo quy dinh.



9

2.3. Gi4o vién 1am cdng tac tong phu trach Pdi duoc hudng cac ché da,
chinh sach theo quy dinh.

Piéu 11. Nhiém vu, quyén han ciia nhan vién

1. Ké toan:

1.1. Xay dung duy toan, can dbi kinh phi, 1ap hd so tai chinh (s6 theo ddi,
chting tir thu, chi), bao céo quyét todn céc ngudn thu, chi trong va ngoai ngan
sach theo huéng dan cua cac cap c6 tham quyén dé dam bao phuc vu cho cac
hoat dong cua nha truong.

1.2. Tham muu cho Hiéu trudong quan 1y thu chi ding ché do, dam bao
nguyén tac tai chinh. Chi dugc phép chi khi noi dung céng viéc da co dy toan
va dugc Hiéu truang duyét chi. Thuc hién day du va kip thoi ché do chinh séach
cho céan b, giao vién, nhan vién va hoc sinh. Chiu trach nhiém quan ly, luu trir
toan bo hé so tai chinh.

1.3. Thuc hién ché do cong khai tai chinh dinh ky nhu sau:

- Hang thang (vao ngay cudi cua thang) thong bao vé cac noi dung va két
qua thu, chi.

- Hang quy thdng béo tong kinh phi duoc chi, dugc quyét toan va quy tién
mat niém yét.

1.4. Lap so6 quan ly tai san theo quy dinh.

1.5. Soan thao cac van ban tai chinh, hop dong, bao hiém hoc sinh, giéo
vién.

1.6. Cung thuc hién nhirng nhiém vu khac khi dugc phan cong.

2. Thw vién:

Xay dung ké hoach thu vién, quan ly sap xép ngan nap, khoa hoc dé tién
loi cho viéc tim sach. C6 ké hoach bd sung sach gido khoa, séch tham khao,
sach nghiép vu (Tham muu véi Ban giam hiéu thanh Iap té mang luéi vién thu
vién): thuc hién cho muon sach, doc sach, bao hang ngay va thu hdi muon séch
hang tuan, hang ky, hang nim; quan ly tai san thu vién; hd so s6 sach muon,
tra ghi chép day du dung quy dinh, s6 theo ddi sach bao, thuong xuyén cap
nhat phan mém quan 1y thu vién, dam bao cho CBGV, NV, hoc sinh doc sach
100% trong thang, hoc tap nang cao chuyén mén nghiép vu.

3. Thiét bj trwong hoc:

C6 hd so so sach ghi chép day du tai san thiét bi; c6 sé ghi chép muon va
tra, nhat ki theo dai phong thuc hanh; vach ké hoach hoat dong, mua sam, sira
chita trang thiét bi, 6 ding day hoc.
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Két hop v&i Pho hiéu truong dé nang cao chat luong s dung va lam
DDDH; bao quan sap Xép ngin nap tién lgi cho viéc st dung; chiu trach nhiém
néu dé xay ra hién twong mat mat. Nop cac bao céo kip thoi. Hoan thanh céc
cong tac khac trong truong hoc.

4. Van thu:

- Soan thao cac van ban theo yéu cau cua Hiéu truong, nhan va chuyén
cac van ban dung thoi gian.

- Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén cac bd phan bang moi hinh thuec,
ddng thoi béo céo kip thoi véi Hiéu truong nhitng van dé khdng giai quyét
duoc theo yéu cau cua Hiéu truong.

- Va0 s6 luu cac cong vin di, dén vao so theo di cong van.

- B4o quan hd so cac loai.

5. Tha quy:

- Thu, nhan tién trong va ngoai ngan sach duoc cap hodc duoc thu kip
thoi, an toan cac nguon quy. Cap phat kinh phi khi c6 phiéu chi lénh chi cua
chu tai khoan (phiéu chi da co chit ky cua chu tai khoan va ké toan).

- C6 du hd so, so sach theo dbi thu, chi va cap nhat kip thoi dung nguyén
tac tai chinh. Hang thang ddi chiéu s6 quy vai ké toan, hang quy tong hop kinh
phi thu chi dé di chiéu sé quy va kiém tra quy tién mit dé bao céo véi chu tai
khoan va théng b&o cong khai kinh phi str dung.

- Chiju sy kiém tra cua Hiéu truong va cung cap day dua thong tin véi Ban
thanh tra nhan dan. Khi c6 doan thanh tra 1am viéc, c¢d trach nhiém cung céap
day du cac ching tir theo yéu cau.

- Bao c4o Hiéu truong 1 thang/ lan cac khoan thu chi ngan sach va ngoai
ngan sach.

6. Vién chic thong tin dir lidu:

- Nhap toan b thong tin dir liéu, phan mém theo huéng dan cua PGD,
SGD, nganh.

- Chiu trach nhiém nhan, luu trir dit liéu, thong tin theo tirmg nam, hoc ki,
thang va bao céo cho Hiéu trudng khi c6 yéu cau.

- Chiu trach nhiém va bao quan may maoc, gitr gin may tinh bang cua
truong, phong hop.

- Chiu trach nhiém va cap nhat Website cho truong, theo doi, bdo cdo HT
mdi thang. Nhic nho cac thanh vién trong Ban quan tri Website thuc hién tét.

- Ghi hinh va luu giit cac hinh anh cia trudng vao cac ngay I hoi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dudi sy chi dao caa Hiéu truong.
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- Thuc hién céc bao cao chinh xac, kip thoi.

- Cap nhat phan mém quan ly GV, HS.

- Tham muu Ban chi dao va c6 ké hoach t6 chirc ngdy toan dan dwa tré
dén truong, phdi hop véi cac luc Twong gido duc huy dong hoc sinh ra 16p.

- Theo ddi din bién sé luong hang tuan, c6 ké hoach huy dong khi hoc
sinh bo hoc, phdi hop toan x& hoi 1am nhiém vu phd cap gido duc. Duy tri va
phat trién thanh qua PCGDTHDDT, truc tiép quan Ii gido vién vé cong tac
chéng bo hoc. Cap nhat sé liéu day du, thong ké sé lugng hoc sinh, cd ké
hoach 1am viéc hang thang, nam. Quan Ii chat ch& sb liéu hoc sinh. Chiu trach
nhiém truéc Hiéu truong va cap trén vé sé liéu hoc sinh trong nam hoc.

- Nam danh séach hoc sinh theo nim hoc. Thuc hién HSSS day du.

- H3 tro thuc hién thuc hién tot PCCC trong nha trudng.

- H3 tro thuc hién tét Bao vé ANTQ trong nha truong.

- Tap huén, huéng din cho GV vé CNTT, cap nhat cac phan mém day hoc
khéc.

- Bam bao gio giac ¢ truong.

- Hb tro cac phong trao khac trong nha trudng.

7.Y té + CTD:

- Bam bao day da ho so sb sach, 1&n ké hoach thyc hién.

- Bam bao so ctiu, cap phat thudce kip thai cho hoc sinh va gido vién.

- Thuong xuyén kiém ké va bd sung ta thudce.

- Bam bao cé4c thdng tin tuyén truyén chong cac bénh dich nguy hiém.

- Theo ddi, kiém tra, thuc hién can do cho hoc sinh ban tra dinh ki 3 lan/
nam.

- Phéi hop véi tram y té phuong kham st khoe cho hoc sinh vao thang
dau nam hoc.

- Phéi hop vai Phé Hiéu truong phu trach ban trd kiém tra ATVSTP cua
nha an, can tin.

- Cham s6c vudn cay thudc nam.

- Phéi hop véi doan thé to chic, tham gia cac hoat dong nhan dao.

- Phu trach cdng tac Chir thap do, hd trg cong tac caa Hoi khuyén hoc.

- Theo dbi, ghi nhan tai nan thuong tich ctia hoc sinh. Tiép nhan HS ém tur
GV va truc tiép tra HS cho PH (c6 ghi sb theo ddi cu thé).

- Hb trg theo d6i cong tac vé sinh trong nha trudng hang ngay.

- Thyc hién tét céng tac phong, chdng dich Covid-19 cing véi PHT tai
don vi: Thuc hién ké hoach, trién khai vin ban cap trén vé phong, chéng dich;
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cong tac vé sinh, tham muu Y té phuong khir khuan, theo ddi viéc vé sinh sét
khuan trong nha truong. Tham muu HT mua sdm cé&c dung cu phuc vu cho
cong tac phong, chdng dich.

- Nam va theo dbi hoc sinh nghéo, hoc sinh kho khin trong trudng.

- Thuc hién day du céc loai hd so sd sach, bdo céo thang va cac béo cao
khéc khi ¢ yéu cau. Luu trir hd so ding quy dinh.

- Chap hanh cac nhiém vu phan céng khac caa Hiéu trusng.

8. Bao vé

- Pam bao an ninh an toan co s& Vvt chat nha truong 24/24, khong dé
khach, hoc sinh ra vao tu do, di lai tu do trong truong; dac biét trong gio lam
Viéc.

- Khéch vao 1am viéc vai Hiéu truong phai théng qua bao vé va phai biét
ly do méi cho vao gip, khéng udng ruou bia khi 1am viéc, co thai ¢ hop tac
lam viéc.

- Bao vé xe caa can bo gido vién, xe cia khach lam viéc. Mat phai boi
thuong theo gid tri hién tai. Chap hanh su phan cong cua thi truong don vi.

- Bao quan an toan tai san, co s vat chat tai san trong phong hoc, phong
lam viéc. Nhiing tai san bi mat khong r6 ly do hoic do thiéu tinh than trach
nhiém cua bao vé thi phai chiu boi hoan.

- Bam bao an ninh trat ty trong nha truong, khi ¢d dau hiéu mat an ninh
phai bao céo vsi BGH.

- Thyc hién cong tac sira chita nho va chiam soc hé théng ciy xanh nha
truong.

- Tham gia xt 1y cac trwong hop vi pham trat tu trong truong hoc theo qui
dinh cua phéap luat.

- Tham gia quan Ii hoc sinh gid vao, gio choi, gio Vé.

- Theo ddi, ghi nhan gio gic ra vao truong cua GV, khach.

- Hudng dan khach, phu huynh dén lién hé cong tac vi tri dé xe, noi lién hé.

- Thudng xuyén kiém tra cong trinh dién, nuéc, PCCC chéng that thoét lang
phi va c6 bao céo kip thoi (néu c6 hu hong hoic bat thuong).

- Bao vé 1én lich cu thé phan cong nhau truc 24 gio/ngay (it nhat 2 ngudi/ca)
va truc dung vi tri quy dinh.

- Hb tro sap xép t6 chuc, gitr xe cac ngay 18 hoi. Bam bao tranh 0n & trude
cong trudong trong gior cao diém, dam bao ANTT trudc cong truong.

- Hb tro cac cong tac khac theo su phan cong caa Hiéu truong.
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9. Phuc vu:

- Phuc vu nuéc udng cho cén bo, gido vién, cong nhan vién va trong cac
cuoc hop nha truong.

- Quét don hang ngay cac phong lam viéc, phong chirc nang, lam vé sinh
sach s& nha vé sinh gi&o vién, cac hanh lang va sanh cta khu vuc hanh chinh,
khuon vién truong hoc.

- Luén c6 mat dé xir Iy cac viéc & phong hanh chinh, hd tro tiép khach ¢
phong Hiéu truong. Tranh tu tap, di tré, vé sém.

- Kiém tra, diém danh si s6 hang ngay.

- HO tro va phuc vy tt cac ngay 1€, hoi o truong.

- Bao quan tai san cua nha truong khi dugc giao.

- H tro vé sinh nha truong khi phuc va vé sinh nghi (néu cd).

- Thuc hién them mét sb cdng viéc khac khi ¢é yéu cau.

- Pam bao gio gidc 1am viéc. Khi ra khoi truong phai bao BGH va dam
bao c6 nguai tryc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phéan cong.

10. Poi véi gido vien du trir

- Thuc hién day thay GVCN theo sy phan cong cia BGH khi GVCN xin
nghi.

- Thuc hién cac cdng viéc khéc tai van phong theo yéu cau cua BGH.

- Hb tro céac cong tac khac theo chi dao cia Hiéu trudng.

- bam bao ngay gio cong. Nghi phai xin phép.

Pi¢u 12. Nhiém vu, quyén han ciia ngudi hoc

1. Nhiém vu

- Hoc tap, rén luyén theo ké hoach gi4o duc, noi quy cuia nha truong; co y
thire tu giac hoc tap, rén luyén dé phat trién toan dién pham chat, nang luc theo
muc tiéu cta chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc.

- Thyc hién day du va hiéu qua nhiém vu hoc tap; biét cach tu hoc dudi su
huéng dan cua gido vién; cha dong, tich cuc tham gia cac hoat dong trai
nghiém, van dung kién thirc da hoc vao thuc tién cudc song; rén luyén than thé,
gitr gin vé sinh ca nhan.

- Hiéu thao véi cha me, dng ba; kinh trong, 1& phép véi thay giéo, cd gido
va ngudi 16n tudi; doan két, thuong yéu, gitip d& ban bé, em nho, ngudi gia,
ngudi khuyét tat va ngudi c6 hoan canh kho khan.

- Chap hanh noi quy, bao vé tai san nha truong va noi cong cong; chap
hanh trat tu an toan giao thong; gitr gin vé sinh va bao vé méi truong.
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- GOp phan vao cac hoat dong xay dung, bao vé va phat huy truyén théng
cua nha truong, dia phuong.

2. Quyén ciia hoc sinh

2.1. Buogc hoc tap

a) Puoc gido duc, hoc tap dé phét trién toan dién va phat huy tét nhat tiém
nang cua ban than; dugc hoc & mot truong, 16p thuc hién chuong trinh gido duc
pho théng cap tiéu hoc thuan tién di lai d6i véi ban than trén dia ban cu tra.

b) Hoc sinh dugc chon trudng hoc hoic chuyén dén hoc trudng khac
ngoai dia ban cu tra, néu truong d6 c6 kha nang tiép nhan.

¢) Hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc tir nuwdc ngoai vé nudce, con em ngudi
nudC ngoai hoc tap, lam viéc tai Viét Nam, tré em vi hoan canh khé khan chua
duoc di hoc & nha truong néu c6 nguyén vong chuyén dén hoc trong mot
trudng tiéu hoc thi duoc hiéu truéng to chuc khao sat trinh do dé xép vao lop
phu hop.

d) Hoc sinh khuyét tat duoc hoc hoa nhap & mot truong tiéu hoc; dugc
dam bao cac diéu kién dé hoc tap va rén luyén; duoc hoc va danh gia theo ké
hoach giao duc ca nhan caa hoc sinh.

d) Hoc sinh duoc hoc rat ngan thoi gian thuc hién chuong trinh, hoc ¢ d6
tudi cao hon tudi quy dinh, hoc kéo dai thoi gian, hoc luu ban.

e) Hoc sinh c6 thé lyc tét va phat trién sém vé tri tué co thé duoc hoc vuot
I6p trong pham vi cap hoc. Thi tuc xem xét dbi Véi timg truong hop cu thé
dugc thuc hién theo cac budc sau:

Cha me hoic nguoi gidm hd hoc sinh c6 don dé nghi véi nha trudng.

Hiéu truong nha trudng thanh 1ap hoi dong khao sat, tu van, gom: hiéu
tredng hodc pho hiéu truong va Ban dai dién cha me hoc sinh caa truong; gido
vién day 16p hoc sinh dang hoc, gido vién day Iop trén, nhan vién y té, tong phu
trach Dol.

Can ctr két qua khao sat caa hoi dong tu van, hiéu truang hoan thién ho so
va bao céo trudong phong Gido duc va Dao tao xem xét quyét dinh.

g) Hoc sinh cd két qua hoc tap con han ché, di duoc gido vién, cha me
hodc ngudi giam ho hoc sinh truc tiép huéng dan gitp ¢ ma van chua hoan
thanh, tuy theo mac d6 chua hoan thanh cta cac nhiém vu hoc tap va rén
luyén, gido vién b&o co hiéu trudong xem xét quyét dinh Ién 16p hoic & lai 16p,
ddng thoi cling véi gia dinh quyét dinh cac bién phap gido duc phi hop.

2.2. Pugc bao vé, cham séc, t6n trong va ddi Xt binh dang, dan chu; duoc
dam bao quyén va loi ich chinh dang; dugc cung cap day du thdng tin vé qua
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trinh hoc tap, rén luyén cia ban than; dugc dam bao nhitng diéu kién vé thoi
gian, co s& Vit chat, vé sinh, an toan dé hoc tap va rén luyén.
2.3. Pugc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang cua ca nhén; dugc
bay to y kién, nguyén vong cua cé nhan.
2.4. Pugc nhan hoc bong va duge huong chinh sach xa hoi theo quy dinh.
2.5. Pugc huong céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat.
CHUONG IV
TAI CHINH, TAI SAN
Picu 13. Quin ly va sir dung tii san
Nha truong quan 1y va st dung tai san theo quy dinh tai Luat quan ly, str
dung tai san cong ngay 21/6/2017, Nghi dinh 151/2017/NDB-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan 1y, st
dung tai san cong va cac van ban phap luat khac lién quan.
Hang nam, nha trudng t6 chirc kiém ké va tinh khau hao tai san cta don
vi; thuc hién ché do bao cdo vé tai san, tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Picu 14. Ngudn tai chinh
- Kinh phi do ngan sach nha nudc cip, bao gom:
+ Kinh phi hoat dong thuong xuyén;
+ Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khac dugc nha nude giao;
+ Kinh phi thuc hién chuong trinh ddo tao, bdi dudng gido vién, can bo, vién
chuc;
+ Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc ti€u;
+ Kinh phi mua sam thiét bi phuc vu hoat dong chuyén mon.
- C&c loai phi, I phi hién hanh theo quy dinh.
- Ngudn thu tir hoat dong su nghiép:
+ Hoc phi budi 2 do hoc sinh déng gop.
Pic¢u 15. N§i dung chi
- Chi cho can bo gido vién va lao dong hop dong: Chi tién luong, tién
thuong; phu cép luong; cac khoan dong gop trich nop bao hiém xa hoi; bao
hiém y té, kinh phi cong doan theo ché d6 hién hanh.
- Chi cho hoc sinh: Tién thuong; chi cho cac hoat dong van hoa thé duc
thé thao ctia hoc sinh
- Chi quan 1y hanh chinh: Chi dién, nuéc, xang, vé sinh moéi trudng, mua
vat tu van phong, dich vu cong cong, cong tac phi, hoi nghi phi, thong tin lién
lac, tuyén truyén, cudc phi dién thoai, fax...
- Chi nghiép vu giang day, hoc tap:
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+ Chi hd tro thi gido vién day gioi, GVCN gioi cac cap.

+ Chi khen thuéng GV dat thanh tich GVG céc cap.

+ Chi mua sach, bdo, tap chi, tai li¢u giao khoa, gido trinh, sach tham khao,
thiét bi phuc vu giang day, chi phi cho gido vién va hoc sinh di tham quan, hoc
tap...

- Chi mua siam, stra chira thuong xuyén: Chi mua sam dung cu thay thé,
stra chira thuong xuyén tai san ¢ dinh phuc vu cong tac chuyén mén va duy tu
bao dudng cac cong trinh co so ha tang.

Picu 16. Quan 1y tai chinh

Nha truong thye hién viéc quan 1y tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Thu tuéng chinh pha quy dinh co ché
tu cha cta don vi sy nghiép cong lap va cac quy dinh khac cta phap ludt co
lién quan.

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 17. Ché @é 1am viéc

1. Thoi gian hoat dong ctia nha trudng:

1.1. Thoi gian bat dau lam viéc trong ngay cu thé:

- Béi voi Ban giam hiéu, Giao vién:

- Budi sang tir 6 gid 50 phat; budi chiéu tir 13 gior 45 phuit.

- B4i véi nhan vién:

Buoi sang tir 7 gio 30 pht; budi chiéu tir 13 gid 45 phuit.

1.2. Thoi gian giang day trong mét tiét hoc 1a 35 phut

1.3. Thoi gian chuyén tiét hoc (tiét 1-2; tiét 3-4-5) la 5 phut, gitra tiét 2-3
la 25 phat.

- Thuc hién mda hat tap thé.

- Ngoai thoi gian quy dinh trén, Nha truong c6 thé bd tri thoi gian hoat
dong ngoai gio 1én 16p, thoi gian coi cham thi hoc Ky, boi dudng hoc sinh nang
khiéu. ..

* Luu y: C4c tiét hoc dau tién va tiét cudi cua budi hoc (tiét cia GVBM)
GVCN phai c6 mat dé nhan hoc sinh va sip xép 6n dinh cho hoc sinh vao 16p
va ra vé. Nhan va tra hoc sinh theo quy dinh.

- GVCN c6 tiét bo mon c6 viéc ra ngoai can phai xin phép BGH.

- Nghi phai viét don xin phép, néu nghi d6t xuat b4o va gai don cham
nhat dén ngay thir hai sau ngay nghi.

2. Thoi gian 1am viéc cia Ban Giam hi¢u va nhan vién hanh chinh
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- Ban Gidm hiéu va nhéan vién lam viéc ding quy dinh theo gio hanh
chinh (trtr nhimg trudong hop do cép trén didu dong). Nhimg nhan vién hop
ddng ngoai cac quy dinh trén con phai thuc hién theo nhiing yéu cau do Hiéu
truong quy dinh trong hop ddng lao dong.

- Cén bo quan 1y tryc theo dbi hoat dong nha trudng phai co6 mit tir dau
gid va trong sudt hoat dong ctia nha trudng trong ngay truc.

3. Nguyén tic lam viéc

Nha trudng l1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha, thiéu sé phuc
tung da sb, cap dudi phuc tiing cap trén.

Thuc hién ché do tha truong trong quan 1y, diéu hanh nha trudng va céc
t6. Cap pho gilp viéc cho cap truong; T6 truong co trach nhiém gidp viéc cho
Ban giam hiéu theo nhiém vu duoc phén cong.

T6 truong truc tiép quan 1y, diéu hanh, phan céng nhiém vu cho vién chic
thuoc pham vi nhiém vu cua té.

Can bo, vién chirc thyuc hién tot Luat Can b, cdng chirc, vién chic va Chi
thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ting
cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nudc.Cu thé nhu sau:

- D6i véi gido vién: Thuc hién nhiém vu theo phan cong trong thoi khoa
biéu va diéu dong caa Ban giam hiéu.

- Pi véi nhan vién hanh chinh: Chap hanh nghiém thoi gian 1am viéc 40
gio/ tuan.

- B6i véi nhan vién bao veé: Phai b tri c6 mat 24/24, dam bao gitr viing an
ninh trat tu, an toan vé tai san, bé tri du thoi gian 1am viée theo quy dinh.

Khi can bg, céng chtc, vién chirc nghi viéc riéng thi phai c6 don xin nghi
va dugc sy dong y cua Hiéu truong.

Str dung c6 hiéu qua thoi gian lam viéc theo quy dinh cua phap luat; quy
ché t6 chirc hoat dong cuia nha truong. Khdng st dung thoi gian vao lam viéc
riéng; khong di muon, vé sém; khdng sir dung dién thoai trong gio lén 16p;
khong choi cac tro choi dién tir hoac xem phim trong gio lam viéc .

Moi can bd gido vién, nhan vién khi dén truong phai an mac chinh té,
quan 4o phu hop véi phong cach su pham, dau téc gon gang. Peo thé trong
thoi gian lam viéc.

Piéu 18. Ché dj hoi hop

- Hoi nghi cén b, cdng chirc, vién chiic mdi nam 01 14n vao dau nim hoc.
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- Hop Ban giam hiéu hop dinh ky 1 lan/ thang, truong hop can cé thé hop
do6t xut trong tuan.

- Hoi ddng su pham hop mdi thang 01 lan.

- Hop chuy@n mén hop 2 lan/ 1 thang.

- T6 Van phong hop 1 1an/ 1 thang.

- Hop chi bé 1 lan/ thang.

- Hoi ddng thi dua khen thuéng hop cudi hoc ky | va cudi nam hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hoac hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cap bach cua truong thi khéng nam trong quy dinh diéu
nay.

Picu 19. Ché dp théng tin bao céo

- Hi¢u trudng c6 trach nhi¢m thuc hién dﬁy du, dang quy dinh céac loai
b&o c4o voi cac co quan quan 1y cap trén.

- Can bg, gido vién, nhan vién, trudéng cac doan thé, tb truédng phai thuc
hién day du ché do bao céo dinh ky, bdo cao dot xuit véi to trudng va Ban
giam hiéu. C4c vin ban bao cdo phai thuc hién ding yéu cau vé ndi dung va
thoi gian.

- Hang nam, nha truong xay dung du toan thu- chi; bdo cdo quyét toan
cong khai tai chinh theo quy dinh cua Luat ngan sach.

Piéu 20. Quan hé véi UBND thanh phd

Chép hanh nghiém su 1anh dao, chi dao cia UBND thanh phé vé tit ca
c4c mat cong tac cua nha truong; chi dong bao cao dé xuat dé giai quyét kip
thoi nhitng van dé lién quan dén nha truong.

Picu 21. Quan hé véi cac phong chuyén mén thanh phé

Nha treong chiu sy quan 1y nha nudc vé timg linh vyc theo phan cap. Nha
truong xay dung mdi quan hé chat ché véi cac phong chuyén mén, dong thoi co
trach nhiém phéi hop, hd tro cling thuc hién chii truong, chinh sach vé gido duc va
dao tao lién quan dén nha trudng dat hiéu qua cao nhat.

Piéu 22. Quan h¢ giira nha treong véi UBND phuwong Chanh Nghia

Nha trudng thuong xuyén chi dong tham muu cho cac cap chinh quyén
dia phuong quan tdm dén chuong trinh gido duc va cac hoat dong khac nham
dong vién, khich Ié thay va trd trong nha truong thyuc hién tét phong trao thi
dua Day tét- hoc tét. Xay dung nha trudng tré thanh mot dia diém dang tin cay
ctia nhan dan dia phuong va trén dia ban thanh phd.
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Piéu 23. Quan hé véi gia dinh nguoi hoc
Hang nidm, nha truong cd trach nhiém thong bao cong khai vé& cong tac
tuyén sinh va cac ché do chinh sach di voi ngudi hoc; chi dong phdi hop véi
gia dinh ngudi hoc dé 1am tdt cong tac gido duc ddi v6i ngudi hoc nham phat
trién toan dién nhan céch cta nguoi hoc.
CHUONG VI
THANH TRA, KIEM TRA,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 25. Thanh tra, kiém tra
- Nha truong ty to chirc kiém tra ndi bo theo quy dinh cua cap trén va
cac quy dinh khac cia phép luit c6 lién quan.
- Nha truong chiu sy kiém tra, thanh tra cua céc nganh, cac cép, cua co
quan nha nuéc c6 tham quyén va co quan cha quan theo quy dinh.
Piéu 26. Khen thuéng
C4 nhan, tap thé trong nha truong thyc hién tét Quy ché nay, cé nhiéu
thanh tich dong gop cho sy nghi€p gido duc dao tao dugc khen thuong theo
quy dinh ctia phap luat va cac Quy ché noi bd cua nha trudng.
Piéu 27. Xir Iy vi pham
Cé nhan, tap thé trong nha trudng vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay,
tiy theo tinh chat va mic do vi pham sé& bi xir 1y ky luat theo quy dinh ctia phép
luat.
CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Hiéu luc thi hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Tiéu hoc Tran Phu ¢ hiéu luc ké
tir ngdy ky Quyét dinh.
Truong hop can thiét, Quy ché ndy duoc stra ddi, bd sung theo dé nghi
ctia Hiéu truong Trudng Tiéu hoc Tran Phi.
Hiéu truong, Pho hiéu trudng cung toan thé vién chirc Truong Tiéu hoc
Tran Pha chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GDDT (b/c);
- BGH (dé thyc hién);
- T6 chuyén mén (dé thuc hién);
- Cac doan thé (dé thyc hién); -
- Luu: VT. Tran Vii Phong Chau
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