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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Hoat ddng té Cong nghé thdng tin chuyén déi s6 va
thong ké gi4o duc niam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAN PHU

Can cir nhiém vy va quyén han cua Hiéu truong quy dinh tai Théng tir s6
28/2020/TT-BGDDBT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
biéu I truong Tiéu hoc;

Can cir cong van 1918/PGDPT ngay 09/9/2024 cua Phong Gido duc va
Pao tao Tp Thi Ddu Mét vé viée huréng dan theec hién nhiém vy ing dung cong
nghé thdng tin, chuyén déi sé va thong ké gido duc ndam hoc 2024 - 2025;

Xét d@é nghi cua Cac té chite trong nha triong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Hoat dong cua to
Cong nghé thong tin, chuyén ddi sé va théng ké gido duc Truong Tiéu hoc
Tran Phi nam hoc 2024 — 2025.

Picu 2. Quy ché Hoat dong cua to Cong nghé thong tin dugc ap dung
thuc hién trong Truong Tiéu hoc Tran Phi va sé duoc diéu chinh bo sung hang
nam cho phu hop véi tinh hinh thyc té caa nha trudng.

Piéu 3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Tran Phd
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
Nhu Diéu 3;
Luu VT./.

Iran vu Phong Chau
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QUY CHE

HOAT PONG CUA TO CONG NGHE THONG TIN, CHUYEN POI SO
VA THONG KE GIAO DUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 216¢ /OD-THTP ngay 11 thang 9 nam 2024

cua Hiéu trueong triong Tiéu hoc Tran Pha)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong, phan cong nhiém vu
cac thanh vién trong to Cong nghé thong tin, chuyén doi sé va thong ké gido
duc truong Tiéu hoc Tran Phu (goi tit 1 to CNTT).

Piéu 2. Cac thanh vién lam viéc theo ché d6 kiém nhiém. Bo phan lién
quan cta to Céng nghé thdng tin.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CNTT, CHUYEN POI SO VA
THONG KE GIAO DUC

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han chung ciia Té6 CNTT, chuyén doi s6 va
thong ké giao duc

1. Tham muu gitp Hiu trudng trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac van
ban ctia Pang, Nha nudc vé day manh tng dung va phét trién cong nghé thong
tin (CNTT), chuyén d6i s6 va thdng ké gi4o duc trong nha trudng.

2. Gilp Hiéu truéng chi dao, diéu phdi viéc trién khai thyc hién chién
luge, co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach... vé tng dung va phat trién
CNTT, chuyén d6i s6 va thong ké giéo duc trong nha trudng.

3. Kiém tra, don dbc, danh gia két qua thuc hién viéc tmg dung va phat
trién CNTT; dinh ky bdo cdo Phong Gido duc.

4. Giam sat tién do trién khai cta cac t0, cac thanh vién, cac td bdo céo

két qua trién khai thyc hién cac nhi€ém vu néu trén.
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5. Phéi hop véi to CNTT Cai cach hanh chinh nha trudng trong viéc ing
dung CNTT vao hoat dong Cai cach hanh chinh ctia don vi trén dia ban thanh
phé Thi Dau Mot.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia cic thanh vién t6 CNTT, chuyén
ddi sb va théng ké giao duc

1. T6 trudng chi dao:

a) Diéu hanh hoat dong chung cua to;

b) Phan cong nhiém vy cu thé cho cac thanh vién trong to va giao nhiém
vu cho céc to truc thudc;

¢) Thay mat hi€u truéng xem xét phuong hudng, nhi€ém vu, chuong trinh,
quy hoach, ké hoach va nhiing coéng tac lién quan vé CNTT, chuyén di sé va
thng ké gido duc sau khi to thao luan va thong nhat;

d) Chiu trach nhiém trudc hi¢u truéng vé thuc hién nhiém vu duogc quy
dinh tai Piéu 3 ctua Quy ché nay;

d) Chu tri cac Hoi nghi thuong ky cua to;

e) Tri¢u tap cac cudc hop dinh ky, dot xuét cua to dé giai quyét cic van
dé lién quan dén phat trién, tng dung CNTT, chuyén ddi s6 va théng ké gido
duc trong nha truong khi can thiét;

g) T6 chirc cac hoat dong vé CNTT, chuyén d6i sb va théng ké gido duc
cé lién quan trong va ngoai truong.

2. T6 pho:

a) Giup t6 truong Chi dao diéu phdi trong cong tac chung cua té Chi dao
va chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé phﬁn nhiém vu dugc phan cong;

b) T chire thue hién nhiém vy cua to; giup td Truong Chi dao diéu hanh,
t6 chirc thuc hién cac cong viée tmg dung va phat trién CNTT di duoc Ban Chi
dao thong qua hodc t6 Truéng Chi dao da két luan, chi dao;

c) Giai quyét cac cong viée cta to thudc quyén han cia to Trudng ban khi

to truong Chi dao Vrflng mat hodc duoc uy quyén;
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d) Huéng dan, kiém tra, don ddc cac to chuyén mon trién khai mé hinh
tmg dung CNTT, chuyén ddi s6 va thong ké giéo duc cta nha trudng;

e) Giup to truong xay dung ké hoach nghién ciru, thir nghiém, xay dung
md hinh va lya chon cong nghé phu hop véi chuong trinh ing dung, phat trién
CNTT cua nha truong. Chiu trach nhi¢m to chuc phat trién cac dé tai khoa hoc
vé ung dung va phat trién CNTT;

g) Giup to truong Chi dao theo ddi, hudng din, kiém tra, don ddc viéc
thuc hién cong tac ung dung, phat trién CNTT, chuyén d6i s6 va théng ké giao
duc cua céc to chuyén mon thudc pham vi trach nhiém duoc td trudng Chi dao
phan cong;

h) Pugc str dung trang Website, hoat dong ctia to CNTT Chi dao;

i) Thuc hién cac nhiém vu khac do t6 truong Chi dao phan cong.

k) Tham muu, dé xuat To trudng ac van dé c6 lién quan dén cong tic tng
dung CNTT. B6n ddc, kiém tra viéc ung dung CNTT trong cac to chuyén mon.

3. Céc thanh vién to:

a) Nhi¢m vu chung cua td vién:

- Tham gia déy du cac hoat dong td Truong Chi dao, thuc hién tdt nhiém
vu dugc phan cong, phu trach;

- Pé xut, kién nghi v6i T6 cac chu truong, giai phap diy manh phat trién
CNTT, chuyén doi sé va thong ké gido duc trong nha truong ma minh phy
trach;

- Thyc hién ché do bao cdo theo quy dinh va kién nghi cac van dé c6 lién
quan trong linh vuc dugc phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac dot xuét theo phan cong cua t6 CNTT,
chuyén d6i sé va thdng ké giao duc.

b) Cac nhiém vu cu thé ctia cac to vién:

- Thanh vién lanh dao t6 hanh chinh:

+ Phéi hop véi to van phong Chi dao dé to chirc, sap xép cac hoat dong

ctia to Chi dao va to Truong phu hop véi hoat dong chung cua nha truong;
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+ Tham gia d& xuat voi t6 truong vé cac cudc hop t6 CNTT va ndi dung
hop khi can thiét;

+ Tham muu cho tb trudng trong viéc thyc hién cic nhi€ém vu cua t6
CNTT, chuyén déi s6 va théng ké giéo duc.

- Thanh vién 1anh dao tham muu véi ké toan:

+ Tham muu, dé xuat cac cha trwong, giai phap, co ché, chinh sach vé ké
hoach kinh phi cho tmg dung va phét trién CNTT, chuyén d6i sé va théng ké
giao duc trong nha truong;

+ T6 chtre trién khai cac nhiém vu cta to CNTT lién quan dén hoat dong,
chuong trinh, ké hoach, dé an, trong diém vé tung dung va phat trien CNTT,
chuyén d6i sé va théng ké gido duc trong nha truong.

- Thanh vién tham muu véi cac to chuyén mén:

+ Tham muu, dé xuat cac chi truong, giai phap vé tuyén dung, sir dung
va chinh sach dai ngd d6i vdi CNTT. Lam dau mdi tham muu, dé xuét cac chi
treong, giai phap vé gido duc va dao tao, phat trién ngudn nhan lyc CNTT tai
don vi truong.

+ Phdi hop chat ché véi Thuong truc t6 CNTT Chi dao dé thuc hién tot
cac nhiém vy cua t6 CNTT, chuyén do6i s6 va thong ké gido duc;

+ Chi dao viéc tng dung va phat trién Cong nghé thong tin theo linh vuc;
t6 chure trién khai, don doc, kiém tra tién do thuc hién. Chiu trach nhiém vé hoat
dong ctia minh trudc to.

Piéu 5. Nhiém vu ciia t6 CNTT, chuyén déi so va théng ké giao duc

a) Chi dao T6 chuyén vién chuan bi noi dung cac tai liéu, bao cdo, dé an,
du an vé tmg dung va phat trién CNTT trong nha trudng trinh Hoi nghi thudng
xuyén va dot xuét cta t6 CNTT; cac cudc hop cua td trudng, to phé lam viéc
v6i cac to chuyén mon trong nha truong.

b) Tham muu cho t6 truéng phan cong c4c thanh vién trong to CNTT xay
dung, trién khai thue hién cac nhiém vu ung dung va phat trién CNTT, chuyén

d6i s6 va thong ké gido duc ma minh phu trach.
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¢) To chirc, huéng dan, trién khai cac nhiém vu mg dung va phat trién
CNTT theo két luan chi dao cua td trudng chi dao tai cac hoi nghi thudng xuyén
va dot xudt cua to.

d) Xay dung ké hoach, 1am viéc véi cac bo phan chuyén mén co lién
quan dé dam bao to6 CNTT hoan thanh tdt nhiém vu.

Chuwong 111
NGUYEN TAC VA PHUONG THUC HOAT PONG

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong ciia to

1. T6 CNTT lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi. C4c thanh vién
thao luan, dong gop y kién, t6 Trudng (hodc t6 Pho chi tri hoi nghi) két luan.

2. Céc thanh vién t6 CNTT phai tham du day da cac cudc hop dinh ky va
dot xuat; truong hop khong thé tham du dugc phai bao cdo va duoc sy dong ¥
ctia ngudi chi tri cude hop thi méi uy quyén cho mot can bd cé trach nhiém di
hop thay va phai chiu trach nhiém vé ¥ kién cua nguoi duoc uy quyén.

3.T6 trudong tham muu cac vin ban, bao cédo cua To gui Hiéu trudng, to
CNTT chi dao céc to chuyén mén.

4. T6 pho théng béo, bién ban cudc hop cua Ban Chi dao, cac vin ban
lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua t6 CNTT theo chitc ning, thim quyén
duoc giao khi duoc ty quyén cua to Trudng.

Piéu 7. Phwong thirc hoat dong ciia to

1. T6 CNTT, chuyén doi s6 va thong ké giao duc hop dinh ky toan thé 06
thang hop mot 1an va hop bat thuong khi can thiét theo quyét dinh cua To
truong.

2. T6 CNTT, chuyén d6i sé va thong ké gido duc chi dao c6 thé mé rong
thanh phan tham dy phién hop 14 thanh vién cua Hoi dong tu van hoic dai dién
cac doan thé theo quyét dinh cia T6 trudng.

3. Khi t6 chire cac cudc hop dinh ky, cac thanh vién td CNTT duoc thong
béo trude it nhat 13 03 ngay 1am viéc va dugc cung cip céc tai liéu c6 lién quan

dé nghién ctru trudce.
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4. T6 CNTT, chuyén doi sb va thong ké gido duc wu tién sir dung phuong
thirc thao luan va trao d6i thong tin, giri tai liéu qua mang.

Chuong 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T6 chirc thue hién

1. T6 cong nghé thong tin, chuyén do6i s6 va théng ké gido duc chiu trach
nhiém huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay do cac thanh vién cta to dé xuat, t6
truong xem xét va quyét dinh.

3. Cac thanh vién tham gia t6 c6 nhiém vu tao moi diéu kién dé thanh

vién thyuc hién tét nhiém vu./.

HIEU TRUONG

Tran Vii Phong Chau
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