UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG THU DAU MOT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC TRAN PHU

S6: 130a/Qb-THTP Thi Dau Mét, ngay 21 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé quan ly, van hanh, sir dung va cung cap théng tin
trén cong théng tin dién tir caa Trwong Tiéu hec Tran Phu
Nam hoc 2025 -2026

Can cit Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngdy 04 thang 09 ndm 2020 cia
Bo truong Bo giao duc va Pao tao ban hanh diéeu 1¢ truong Piéu l¢é truong Tiéu
hoc;

Can cir Thong tw 56 09/2014/OD-BTTTT ngay 19 thang 8 nam 2014 cia Bé
Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan Iy, cung cdp, sir
dung thong tin trén trang thong tin dién tir va magng xa hoi ”;

Can cit Théng tw 56 37/2020/TT-BGDPT ngay 05 thang 10 ndm 2020 cua
B6 Gido duc va Pado tao quy dinh vé té chirc hoat déng, sir dung thir dién tir va
cong théng tin dién tir tai S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Ddo tqo
vd co sé gido duc mam non, gi&o duc phé théng va gido duc thuwong xuyén;

Can cir Thong tw so 22/12023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 cua
B Thong tin va Truyén théng: Quy dinh cdu tric, bo cuc, yéu cau ky thudt cho
cong théng tin dién tir va trang théng tin dién tir Ciia co quan nha medc;

Can cwr Thong tw 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nam 2024 cua Bo
Gi4o duc va Dao tao quy dinh vé cdng khai trong hoat déng ciia cdc co sé gido
duc thugc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Ké hoach so 3472/KH-SGDDT ngay 17 thang 10 nam 2025 cua So
Gi&o duc va Pao tqo Thanh phé Ho Chi Minh vé nang cdp Cong théng tin dién
ti Nganh Gido duc va Ddo tao Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir phwong hwéng, nhiém vu cia truong Tiéu hoc Tran Phl ndm hoc
2025 - 2026;

Can cir tinh hinh thuc té cia truong Tiéu hoc Tran Ph.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé quan Iy, van hanh,

str dung va cung cip thong tin trén cong thong tin dién tir caa truong Tiéu hoc



Tran Phl nam hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky va dugc st dung cho
nhimg nim tiép theo cho dén khi ban hanh Quyét dinh moi.
Piéu 3. Cac to chirc, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay ké tir ngay ky./.
Noi nhdn: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

Tran Vii Phong Chéu
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QUY CHE
Quy ché vé quan ly, van hanh, sir dung va cung cap thdng tin
trén cong théng tin dién tir cia Trwong Tiéu hec Tran Phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 130a/OP-THTP ngay 21 thang 10 ndm 2025
cua Hiéu trieong trieong Tiéu hoc Tran Pha)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, sir dung va cung cap thong
tin 1én Cong thong tin dién tir cta truong Tiéu hoc Tran Phi (goi tat 1a Website)
bao gom:

- Cung cép va cap nhat thong tin, dit li¢u 1én Website;
- Cong tac bién tap va quan Iy Website;
- Cac cong tac khac trén mang.
2. Quy dinh nay ap dung cho can b, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc
Tran Phu.
Piéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Cong thong tin dién tir truong Tiéu hoc Tran Phi c¢é chirc nang:

a. Thong tin, tuyén truyén dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nuéc vé cong tac gido duc ciia nha trudng; dong thoi 1a mot kénh théng tin
quan trong cung cap thong tin vé cic hoat dong quan 1y nha nudc vé gido duc
ctia truong Tiéu hoc Tran Ph;

b. Tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham phép luat va cic vin ban co
lién quan khac vé hoat dong ctia nganh gido duc ndi chung va cua truong Tiéu
hoc Tran Phd ndi riéng;

c. Cac quyét dinh, ké hoach quan 1y va diéu hanh cta Ban giam hiéu truong
Tiéu hoc Tran Phi va cac bo phan c6 lién quan;

d. Trién khai hoat dong ctia nha truong;

e. Thuc hién 3 cong khai trén mang.

2. Tén goi: Cong thong tin dién tr truong Tiéu hoc Tran Phi (goi tat 1a
Website)

3. bia chi: https://thtranphu.phuongthudaumot.edu.vn/

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, vain hanh Website

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trir, st dung thong tin
dién ttr trén Website phai tuan thi cdc quy dinh cua phap luat vé cong nghé
thong tin, phap luat vé s¢ hiru tri tué, phap luat vé: bao chi, xuat ban, bao vé bi
mat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan 1y Website.

2. Khuyén khich viéc st dung Website dé nang cao ning suét lao dong; hiéu
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qua gido duc; nang cao chét lugng day va hoc; hd tro cai cach hanh chinh, nang
cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu cho CB-GV-NV

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac to chirc, ¢4 nhan CB-GV-NV toan truong
tham gia cung cap va sur dung thong tin dién tir trén Website, dong thoi ting
cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudng dan phap luat vé thong tin dién tur,
ngan chin nhimg hanh vi loi dung gay anh huong dén an ninh quéc gia, vi pham
dao dtrc nha gido, thuan phong my tuc, vi pham cac quy dinh cua phap lut.

Piéu 4. Quan Iy Website

1. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Hi€u truong truong Tiéu
hoc Tran Phu;

2. Ban Bién tap Website (Ban bién tip) c6 trach nhiém xay dung, quan ly,
bao dam hoat dong thudng xuyén, mé rong va phat trién Website; chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng va Lanh dao S& GD&DT vé nhitng van dé lién quan
dén Website cta truong;

3. Moi hoat dong ctia Website phai tuan thtl cac quy dinh ctiia Nha truong vé
quan 1y thong tin trén mang Internet, cic quy dinh khac cua phdp luat c6 lién
quan va quy dinh cua Hiéu trudng truong Tiéu hoc Tran Phu;

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Website

Kinh phi hoat dong cia Website dugc can ddi trong du toan dugc giao
hang nam cta nha truong do ngan sach cap bao gdm cac khoan:

- Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thdng thong tin trén Internet;

- Chi chuong trinh nang cap va phat trién hé thong;

- Ché @6 phu cép trach nhiém ctia Ban Bién tap, ché do khen thudéng cua ca
nhan tich cyc tham gia dang bai trén Website ctia truong Tiéu hoc Tran Phu theo
quy dinh.

- Cac khoan chi khac dugc Hiéu truong duyét theo dé nghi cua Ban Bién
tap.

CHUONG 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Pi¢u 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoc cip nhat

Thong tin, dit liéu duoc cap nhat trén website bao gom cac ndi dung sau:

1. Gi6i thiéu chung vé truong Tiéu hoc Tran Phd va cac bd phan truc thudce
(qué trinh hinh thanh va phat trién, cac thanh tuu dat duoc, to chic bd may quan
Iy va diéu hanh...)

2. Cac vin ban quy pham phap luat va cic van ban co lién quan dén hoat
dong cua nganh va cua nha truong;

3. Cac thong tin lién quan dén cac hoat dong gido duc, giang day ctia CB-
GV va hoc tap, rén luyén ctia HS trong nha trudng;

4. Céc tin tirc va sy kién noi bat vé cac hoat dong cua truong Tiéu hoc Tran



Phu;

5. Thong tin vé cac hoi nghi, hoi thao, tap huén,... ciia nha truong;

6. Thong tin ndi bat vé hoat dong cac td chirc doan thé nhu: To chic bang,
Poan thanh nién, D61 TNTP, v.v...

7. Lich 1am viéc (ké hoach tuan) cta trudng Tiéu hoc Tran Phi;

8. Céc thong tin can thiét khéc.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website

1. Loi dung cung cip thong tin nham muc dich:

a. Chéng lai nha nuéc Cong hoa X3 hoi Chii nghia Viét Nam; gdy phuong
hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hdi; pha hoai khoi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam luoc; gdy han thu, mau thudn giira cac dan
tdc, sic toc, ton giao; tuyén truyén, kich dong bao lyc, dam 0, ddi truy, to1 ac, t¢
nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, m¥y tuc cua dan tdc;

b. Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, ddi ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

c. Pua céc thong tin xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin cta to chirc; danh
du, nhan pham ciia cong dan, dong nghiép; dao dirc nha gido;

d. Truyén ba céc tic pham bao chi, tic pham van hoc, nghé thuat, cac xuét
ban pham vi pham cac quy dinh ctia phap luat vé bao chi, xuat ban;

e. Loi dung Cong thong tin dién tir && cung cip, truyén di hodc dit dudong
lién két truc tiép dén nhiing thoéng tin vi pham cac quy dinh vé quan 1y, cung
cép, st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

2. Loi dung Cong thong tin dién tir dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban
hang hoa, dich vu thudc danh muc cdm theo quy dinh cta phap luat.

3. Gay rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan 1y,
cung cap, str dung cac dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet.

4. Panh céap va sir dung trai phép mat khiu, khda mat ma va thong tin riéng
cla céc td chire, ca nhén trén Internet.

5. Tao ra va cai dit cic chuong trinh viu may tinh, phan mém gy hai

6. Sir dung nhirng thong tin, hinh anh ctia cd nhan vi pham céc quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 B0 luat Dan sy.

7. Cung céap thong tin vi pham cac quy dinh vé so hitu tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tur va cac quy dinh khac cua phap luét co6 lién quan.

Piéu 8. Hinh thitc cung cip va cip nhét thong tin, dir liéu
Moi thong tin, dir liéu do céc td chirc, ca nhan guri vé Ban bién tap duoc
thuc hién theo cac hinh thirc sau:

1. Céc to chirc, ca nhan duoc giao quyén cap nhat, truc tiép cap nhat théng
tin trén Cong thong tin.

2. Thong nhét chi str dung Bo mi tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 — 2001
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3. Thong tin dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s& khong dugc ding; dong
thoi cac t6 chirc, cac nhan da giri thong tin, dir liéu chua dat yéu cau phai co
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xdc va phu hop, sau d6 giri lai Ban bién tap
dé duyét va dang tin.

Piéu 9. Trach nhiém phoi hop t6 chirc, cung cip va cip nhat thong tin,
dir li¢u cia cac thanh vién trong nha trwong

1. Cac thanh vién c6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac va kip thoi moi
thong tin, dit liéu thudc linh vuc do minh quéan 1y, phu trach Cong thong tin theo
cac chuyén muc dugc quy dinh.

2. Céc van ban phap quy, céc tai li€u, bai gidng khong thudc tai liéu duoc
pho bién, ndi dung khong lién quan dén linh vuc gido duc thi khong dugc dang
tai hodc phai xin y kién Ban bién tap trudc khi dang tai.

3. Ban bién tap c6 trach nhiém bd tri CB-GV-NV tiép thu cac y kién gop v,
phan anh cia CB-GV-NV, phu huynh va HS dé kip thoi bao cao Thu truéng don
vi trong ngay.

4. CAc tin, dit liéu, hinh anh duoc swu tim, trich dan, ... tir cic nguén thong
tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi rd ngudn gbc trich.

5. Ca nhan CB-GV-NV chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé:

a. Noi dung cac bai viét va nhiing thong tin, dit 1iéu do minh dura tin;

b. Tra 10i ¥ kién thtrc mic theo thAm quyén vé linh vec ma minh quéan Iy phu
trach hoac co lién quan;

¢. Xin y kién, duyét ndi dung tin, sira 13i chinh ta, van ban trudc khi giri cho
Ban bién tap.

Pi¢u 10. Thoi han cung cip va cap nhat thong tin, dir liéu

1. Cac thong tin, dir liéu dugc quy dinh tai Piéu 6 cuia Quy ché nay phai
duoc cung cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin;

2. Di v6i cac dir liéu dic thu nhu cac hinh anh vé hoat dong méi, qua trinh
hoat dong, cong tac,... phai duoc cung cip ngay sau khi nhan duoc cua cac ca
nhan, t6 chirc gui 1én;

3. Céc thong tin ¢o tinh thoi sy phai dugc cap nhat hang ngay;

4. Moi su thay doi cta noi dung cac thong tin nay phai duoc cung cap kip
thoi dé cong bo chinh thic 1én Website.

5.

CHUONG IV
CONG TAC BIEN TAP
Piéu 11. Ban Bién tip Website truwong Tiéu hoc Tran Phi

1. Ban Bién tap Website trudng Tiéu hoc Tran Phl do Hiéu trudng ra quyét
dinh thanh lap;

2. Ban Bién tap gom: Truéng Ban, Ph6 Truéng Ban va cac thanh vién.
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Picu 12. Nhiém vu ciia Ban Bién tip Website trwong Tiéu hoc Tran
Pha

1. Tiép nhan, x 1y cdc thong tin, dir liéu do cac ca nhan, td chic guri
Website truong Tiéu hoc Tran Phi qua cac hinh thirc quy dinh tai Diéu 8 cua
Quy ché nay; khi can thiét, theo yéu cau hoat dong ctia Website truong Tiéu hoc
Tran Phl dugc quy dinh tai Quy ché nay hodc theo yéu ciu ctia Ban giam hiéu
dé nghi cac ca nhan cung cap thong tin, dir liéu cho Website truong Tiéu hoc
Tran Pha;

2. Bién tap, xtr Iy cdc tin cta cac tai li¢u, bai viét, chuyén muc va chuyén dé;

3. Huéng din va phdi hop voi cac ca nhan, t6 chirc trong viée thu thap, bién
tap va cung cap thong tin, dit lidu;

4. Tong hop y kién cua ngudi truy cap; bao cao Ban giam hiéu va dé& xuét
bién phap xtr 1y kip thoi; to chtr trao doi, thao luan trén dién dan cua Website
truong Tiéu hoc Tran Pha.

5. T6 chirc mang ludi cong tac vién tir cac ca nhén, t6 nhom trong trudng
Tiéu hoc Tran Pha dé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong ciia nha truong
theo su chi dao cua Ban giam hiéu.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Truwong Ban, Phé Truéng Ban va ciac Thanh
vién Ban Bién tap

1. Truéng Ban: Truc tiép duyét cac thong tin, dir li¢u va chiu trach nhiém
trudc lanh dao cép trén vé cac nodi dung dugc dua 1én Website truong Tiéu hoc
Tran Phu;

2. Pho Truong Ban Thuong truc: Chiu trach nhiém kiém tra va xuit ban tin
1én Website (sau khi Trudéng Ban duyét);

3. Phé Truong Ban: Phu trach quan tri - tai chinh va tham muu sta chira,
nang cap Website;

4. Cac thanh vién Ban Bién tap: Thyc hién nhiém vu thu thap thong tin, bién
tap va giri tin ciia cac ca nhan, té chirc minh dugc phan cong vé Trudng Ban,
Pho Ban Bién tap dam béao cac yéu cau vé noi dung, thoi han, hinh thic cung
cap va cap nhat thong tin, dit liéu duoc quy dinh tai Piéu 7, Piéu 8 va Piéu 9
ctua quy dinh nay.

CHUONG V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 14. Khen thuéng
Tap thé, c4 nhan thuc hién tt Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gbp cho hoat
dong cua Website truong Tiéu hoc Tran Phd, tly theo thanh tich cu thé, duoc
khen thudng theo quy dinh ctia nha trudng va 1a tiéu chi dé xem xét thi dua hang
nam cua nha truong.



Piéu 15. Xir Iy vi pham
Céc ca nhan, to chirc truc thude truong Tiéu hoc Tran Phd chim trd,
khéng cung cip cac thong tin cAp nhat ciia minh 1én Website theo quy dinh hoic
cung cép sai, khong chinh xac vdi tinh hinh thuc té s& chiu trach nhiém hoan
toan trudc Hiéu truong, trudc 1anh dao cap trén;

Céc to chirc, c4 nhan thanh vién trong nha truong khéng thuc hién hoic
thuc hién khong ddy du cac quy dinh cua quy ché ndy va cac quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan dén thi tuy tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xir 1y theo quy
dinh cua phap luat va cua truong Tiéu hoc Tran Ph.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh va sira ddi, bo sung

Quy dinh vé quan 1y, sit dung va cung cép thong tin 1én Website truong
Tiéu hoc Tran Phi ¢ hiéu luc ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh. Tt ca CB-
GV-NV cac bd phan truc thudc truong Tiéu hoc Tran Phl ¢ trach nhiém thyc
hién nghiém chinh va day du cac diéu khoan cua Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thyc hién, cin ctr vao tinh hinh thue té, Quy ché
c6 thé duoc stra ddi, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thyuc té cia truong Tiéu
hoc Tran Pha./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Quan tri;

- Cac T truéng;
- Luu VT.
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